
背景 

*為配合政府資訊公開政策及因應資訊平台、載具多元化趨勢，便利民眾於網

站下載政府資訊及政府機關間、政府與企業之資料交換，推動相容性高、適

用於各種作業系統及有利於長久保存之開放性檔案格式，行政院自 104 年 1

月 1 日起推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式。 

*實施期程：104 年~106 年為第一階段，107 年~109 年為第二階段，第三階段

為 110 年~112 年，三階段的差別在於第一階段僅為宣導，第二階段則訂定關

鍵績效指標，第三階段則為深化普及階段，國家發展委員會已於 110 年 8 月

頒布「深化與普及政府文件標準格式(ODF-CNS 15251)實施計畫(110-112 年)」 

（網址：

https://ws.ndc.gov.tw/Download.ashx?u=LzAwMS9hZG1pbmlzdHJhdG9yLzEwL3Jlb

GZpbGUvNTU2Ni83Nzc2LzgzZGQ3M2Y1LWMzYTUtNGNkYS05MTJiLWQwYj

NhMGJiMThkNS5wZGY%3D&n=5rex5YyW6IiH5pmu5Y%2BK5pS%2F5bqc5paH5

Lu25qiZ5rqW5qC85byP5a%2Bm5pa96KiI55Wr5aWJ5qC454mIMTEwLTExMuW5t

C5wZGY%3D&icon=..pdf）。 

開放文檔格式（英語：OpenDocument Format，簡稱 ODF），是一種開放的文

件檔案格式（open document format），是一種規範，基於 XML 的檔案格式，

因應試算表、圖表、簡報和文書處理文檔等電子文檔而設定。它存在一個自

由與開放的標準，以 ISO/IEC 國際標準發布──《ISO/IEC 26300:2015 Open 

Document Format for Office Applications（OpenDocument）v1.2。 

開放文檔格式企圖提供一個取代私有專利文件格式的一個方案，使得組織或個

人不會因為文件格式而被廠商套牢（Vendor lock-in）。 

LibreOffice 是由文件基金會開發的自由及開放原始碼的辦公室套件。包含文書

處理器、電子試算表、演示文稿程式、向量圖形編輯器和圖表工具、資料庫

管理程式及建立和編輯數學公式的應用程式。 

LibreOffice 可執行於各種系統平台，包括 Microsoft Windows、OS X（10.9 或更

新）及 GNU/Linux（包括 LibreOffice Viewer for Android）。 

計畫目標是成為一個具開放檔案格式（ODF）支援、獨立於任何廠商之外、真

正不受私有版權制約的辦公室套件。 

LibreOffice 預設的檔案格式是國際標準化組織（ISO）的 Open Document Format

（.odt、.ods、.odp、.odg）。 

MICROSOFT OFFICE 與 LIBRE OFFICE 對照表 

MICROSOFT OFFICE LIBRE OFFICE 

WORD(.docx) WRITER(.odt) 
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EXCEL(.xlsx) CALC(.ods) 

POWERPOINT(.pptx) IMPRESS(.odp) 

ACCESS(.accdb) BASE(.odb) 

 

 

線上教學資源 

1. 國家發展委員會「ODF 相關學習資源」 

2. E 等公務園(搜尋「ODF」) 

3. 台北 E 大(搜尋「ODF」) 

 

WORD 轉成 Writer 標準流程 

1. 安裝 libreoffice(建議安裝安定版) 

2. 用 Writer 開啟 word 檔案，再另存成 writer 檔案。 

3. 勿使用 word 轉存.odt 檔案（因版面容易錯亂） 

 

ODF 編輯軟體 libreoffice 下載網址：https://zh-tw.libreoffice.org/ 

（建議下載安定版） 

 

https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=260AB6C70F5AF292&s=04C4AB150E9149D6
https://zh-tw.libreoffice.org/

